
Bilanzbuchhalter/in

Apply now

CeMM, das Forschungszentrum für Molekulare Medizin der ÖAW ist eine internationale
Forschungseinrichtung, in der Spitzenforschung betrieben wird, mit dem Ziel, eine vorbeugende und
patientengerechtere Medizin des 21. Jahrhunderts zu gestalten. Angesiedelt in einem neuen
Forschungsgebäude (Eröffnung 2011) mitten am Campus der Medizinischen Universität Wien und des
Allgemeinen Krankenhauses verbindet das CeMM die Erkenntnisse aus der Grundlagenforschung mit dem
Wissen aus dem klinischen Alltag. Die Forschungsinteressen konzentrieren sich dabei auf Krebs,
Entzündungskrankheiten und metabolische Erkrankungen. Die internationale Ausrichtung des Instituts und die
damit verbundene kulturelle Vielfalt sind ein wichtiger Bestandteil des Forschungserfolgs: Es arbeiten über
150 Personen aus 45 Nationen am CeMM. Wir sind Arbeitgeber, der Chancengleichheit bietet und wir
begrüßen Bewerbungen von Personen mit unterschiedlichsten Voraussetzungen. Aktuell suchen wir eine/n

Bilanzbuchhalter/in
Vollzeit, 40 Stunden/Woche

Als Bilanzbuchhalter/in sind Sie Teil des Finance-Teams am CeMM. Sie arbeiten primär im Bereich der
Bilanzierung und der laufenden Buchhaltung. Zu Ihren Kernaufgaben zählt die Organisation und Durchführung
der Monats,- Quartals- und Jahresabschlüsse – von der Anlagenbuchhaltung über das Abstimmen der
Sachkonten (inkl. Zentrallagerbuchungen) und die allgemeine Rechnungsbearbeitung sowie die Vorbereitung
des Zahlungsverkehres, bis hin zur Kommunikation mit WirtschaftsprüferInnen und SteuerberaterInnen.

Wir wünschen uns für diese Position eine/n Bilanzbuchhalter/in, der/die neben Fachkompetenz und Expertise
auch einen genauen, e�zienten und selbstständigen Arbeitsstil mitbringt und Erfahrung in der Übernahme und

https://cemm.onlyfy.jobs/apply/zihpu9im4to1f6rikl4057hwlg6y77x


Durchführung von Projekten hat. Eine profunde fachliche Ausbildung, sehr gute Englischkenntnisse, Time
Management Skills, Loyalität und ein hohes Maß an Verantwortungsgefühl runden Ihr Pro�l ab.

Ihre Aufgaben in dieser Position
Eigenständige Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse nach UGB
Anlagenbuchhaltung
Abstimmung der Zentrallagerbuchungen mit dem Einkauf
Sachkontenabstimmung
Allgemeine Rechnungsbearbeitung und Vorbereitung des Zahlungsverkehres
Verantwortlich für die Umsatzsteuervoranmeldung und die Bearbeitung der Rückerstattung
ausländischer Vorsteuern
Erstellung und Update interner Richtlinien (IKS, SOP)
Einführung von neuen SAP UNI R/3 Applikationen
Kommunikation mit Wirtschaftsprüfer/Steuerberater
Teilnahme an Meetings und Sitzungen
Selbstständige Betreuung von Finance-Projekten

 

Ihr Pro�l
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK, HLW)
Mehrjährige Berufserfahrung in der Bilanzbuchhaltung mit eigenständiger Bilanzierung von GmbH-
Abschlüssen
Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium von Vorteil
Erfahrung in einem internationalen Setting von Vorteil, aber keine Voraussetzung
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
Gute Excel-Kenntnisse
SAP Kenntnisse von Vorteil
Genauer, e�zienter Arbeitsstil
Verantwortungsbewusstsein, Diskretion und Loyalität
Serviceorientierung
Stressresistenz und Flexibilität
Teamfähigkeit

Wir bieten
Sehr gutes Arbeitsklima, ein wertschätzendes und internationales Umfeld mit Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern aus über 45 Nationen
Interessante, anspruchsvolle Aufgabe in einem erfolgreichen, renommierten Top Forschungszentrum
Moderner Arbeitsplatz in zentraler Lage mit sehr guter Anbindung ans öffentliche Verkehrsnetz
Möglichkeit der Teilnahme an Teamsportaktivitäten und Social Events im CeMM
Tägliche Unterstützung für die hauseigene Cafeteria
Diese Senior Position ist bei entsprechender Quali�kation und Berufserfahrung mit einem
Bruttomonatsgehalt von mind. EUR 3600,- für 40 Std./Woche dotiert.



Bewerbung
Wir freuen uns über Ihre Online-Bewerbung:

https://cemm.jobbase.io/job/12ecdll6

 

Ihre Bewerbungsunterlagen sollten bitte aus folgenden Komponenten bestehen:  

Motivationsschreiben
Lebenslauf
Dienstzeugnisse und Referenzen

 

 

Additional information

City  Vienna

Position type  Full-time employee

Start of work  01.10.2020

Apply now

Responsible
Binia Meixner
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